报名流程
第一阶段，实名注册个人帐号。注册信息与电子邮件必须是考生本人的，不能与他人重复或共用；考生填写的信息包括：姓名、性别、生日、证件类型和证件号(注意：使用护照报名的外籍考生，请严格按照护照上的英文姓名填写)，以及手机号码和电子邮箱等联络信息；验证了电子邮件后，电子邮件地址将作为考生登录报名系统的用户名，并且使用“找回密码”功能时必须存在已验证的电子邮箱，否则将无法找回；用户账号可以在本系统内各项考试报名时通用，不必为报考不同考试注册不同账户。

第二阶段，报考和支付。
1、系统将根据考生所在的省市自动列出所在地的考点，考生也可通过下拉菜单选择希望报考的其它地点。
2、在报名期间，如果考点状态为“名额暂满”，并不意味着该考点在报名截止前肯定不再有名额，系统对于已经预定座位的考生在过期未交费和取消预定的情况下将定时释放其预定的座位，供其它考生预定。
3、中国考生姓名的汉语拼音将打印在考试资料和证书上，请注意中文姓名的汉语拼音应严格按照《新华字典》的规范正确拼写。
4、完成网上支付
交费方式：剑桥商务英语考试费的支付方式仅限于网上支付。考生可从本网站提供的银行中任选一家银行通过快捷支付或网银支付的方式交纳考费。
*交费期限：考生须在预定座位填写个人信息和背景调查表后72 小时内完成网上付费。
网上支付操作方法：考生点击“立即支付”按钮后，系统将显示快捷支付和网银支付两种方式，并列出支持相关方式的银行列表，考生选择支付方式和相应的银行后，将被引导到相关银行的网页。考生应按照银行的要求完成付费程序。当付费成功后，关闭支付页面，回到报名页面查看报考和支付记录。至此考生已完成整个报名的个人操作。银行网上支付系统如发生延迟向报名系统确认考生付款的情况，请考生在12小时之后再次登录报名网站，以便核实您的付费和报名状态。请考生在未确认是否交费成功时，不要轻易重复进行网上支付。
交费的规定：剑桥商务英语网上报名系统确认考生交纳考试费后，
(1)考生无故不参加考试的，考试费不予退还；
(2)考生不得更改考试级别、姓名、性别、证件类型、证件号码及出生日期；
(3)因报名时提交个人信息错误导致不能考试的，考试费不予退还。
5、自行打印准考证
报名成功后，网站将会邮件通知考生下载打印准考证的具体时间段，请考生在规定的时间内，使用A4纸自行打印准考证。
请注意：考生须保证考试当天所持有效证件与上网报名时提交的证件类型和证件号码一致。考生报名时提交的证件号码已打印在准考证上，如考生所持证件信息与准考证上的信息不符，不能参加考试。
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